Uchwala Nr 123/04
Zarzadu Robotniczej Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Praga”
z dnia 24.06.2004r.

w sprawie: przyjecia .Regulaminu postepowania przetargowego w RSM ..Praga”.

W wykonaniu postanowienia § 2 pkt 1 uchwaly nr 129/04 Rady Nadzorczej RSM ,,Praga” z dnia
15.06.2004r. Zarzad RSM ,,Praga” postanawia, co nastepuje:

§1

Przyja¢ ,,Regulamin postepowania przetargowego w RSM ,Praga”, stanowiacy zatacznik do

niniejszej uchwaty.

§2

Z dniem wejScia w zycie niniejszej uchwaly traci moc uchwala nr 21/99 Zarzadu RSM ,,Praga”

z dnia 15.07.1999r.

§3

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do uchwaly nr 123/04
Zarzadu RSM ,Praga”
z dnia 24.06.2004r.

REGULAMIN
postepowania przetargowego w RSM “Praga”

§1.
Regulamin okresla zasady i tryb przetargu lub konkursu ofert zwigzanego z zawieraniem
umoéw cywilno - prawnych, kiérych strong jest RSM “Praga”, na roboty remontowe,
konserwacyjne, dostawy i ustugi zwigzane z dziatalnoscig eksploatacyjng.

§2.

1. Postepowanie przetargowe przeprowadza Komisja powotywana zgodnie z zasadami
wydanymi przez Rade Nadzorczg RSM “Praga” /zalgcznik do Uchwaty nr 129/04
z dnia 15.06.2004r./.

2. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postepowania przetargowego,
dochowanie nalezytej starannosci przy wykonywaniu czynnosci okreslonych
w regulaminie oraz zachowanie poufnosci otrzymanych informacji, chyba
ze wiasciwe osoby wyrazity zgode na ich ujawnienie.

§3.

1. Czionek Komisji nie moze bra¢ udziatu w postepowaniu przetargowym lub konkursie
ofert w charakterze oferenta.

2. Czionek Komisji zostaje wylgczony z postepowania przetargowego lub konkursu
ofert jezeli w charakterze oferenta biorg udziat: jego maizonek, wstepni, zstepni lub
rodzenstwo oraz podmioty gospodarcze, ktérych pakiety akcji bgdz udziatow
posiadajg wymienione powyzej osoby lub jezeli osoby te sg czlonkami wtadz tych
podmiotow.

3. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu oferenci, z ktérymi RSM “Praga” toczyta lub
toczy spér oraz oferenci, wobec kiorych wszczeto postepowanie likwidacyjne,
uktadowe lub upadtosciowe.

4. W postepowaniu przetargowym lub konkursie ofert w charakterze oferenta nie moze
bra¢ udziatu pracownik RSM “Praga” lub podmiot gospodarczy, kidérego pakiet akcji
badz udziatow jest w posiadaniu tego pracownika lub jest on cztonkiem wiadz tego
podmiotu.

5. Warunki okreslone w ust. 2 i 4 nie dotyczg spotek dopuszczonych do publicznego
obrotu papierami wartosciowymi.



§4.
Petnomocnik Zarzadu dokonujac wyboru oferty, w ramach uprawniern wynikajgcych
z pkt4 ,a" ,Zasad..", pisemnie dokumentuje zasadno$¢ podjetych decyzji.

Dokumentacja ta podlega archiwizacji w Administracji Osiedla.

§5.
Przed przystgpieniem do konkursu ofert Administracja Osiedla sporzadza:
1) przedmiar robét, ustug lub dostaw,
2) specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, na ktérg sktadajg sie:
- opis sposobu przygotowania oferty,
istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy,
- wysokosc¢ optaty za materiaty przetargowe,
- wysokos¢ ewentualnego wadium,
- warunki ptatnosci za wykonane roboty.
Ponadto Administracja Osiedla kompletuje dokumentacje ogodlng i techniczng do
wgladu.

§ 6.
Przed wszczeciem przetargu Administracja Osiedla:
1) sporzadza kosztorys inwestorski na roboty objete postepowaniem,
2) przygotowuje dla oferentow Slepe kosztorysy z przedmiarami robét,
3) przygotowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, na ktorg sktadajg sie:
- opis sposobu przygotowania oferty,
- informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ oferenci,
- istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy,
- wszelkie wymagania, w szczegolnosci kwote, dotyczace wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
- wysokos¢ opfaty za materiaty przetargowe,
- warunki ptatnosci za wykonane roboty.
Ponadto Administracja Osiedla kompletuje dokumentacje ogdlng i techniczng do
wgladu.

§7.

Ogtoszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) petng nazwe oraz adres zamawiajgcego,

2) oznaczenie trybu postgpowania przetargowego,

3) przedmiot postgpowania przetargowego (w zaleznosci od zakresu umowy w ujeciu
0golnym lub szczegdétowym),

4) miejsce i termin, w ktérym mozna zapozna¢ sie z dokumentacjg techniczng,
szczegotowymi warunkami przetargu oraz warunkami jakie powinna spetnia¢ oferta,

5) miejsce i termin sktadania ofert oraz ich otwarcia,



6) wysokos¢ ewentualnego wadium,
7) zastrzezenie o mozliwo$ci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.

§ 8.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Termin skfadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia ogloszenia.

Oferta powinna zawieraC w szczegolnosci :

1) nazwe i adres oferenta oraz dokumenty potwierdzajgce jego status prawny,

2) date sporzadzenia oferty, wskazanie i podpis osoby upowaznionej do
wystepowania w imieniu oferenta,

3) szczegotowe okreslenie przedmiotu oferty,

4) okreslenie terminu waznosci oferty,

5)

6)

W~

okreslenie ceny wraz z ewentualnym kosztorysem,
oswiadczenie oferenta o znajomosci warunkow przetargu i przyjeciu ich bez
zastrzezen,

7) dokumenty i referencje, okreslone przez Komisje, pozwalajace na zbadanie
wiarygodnosci ekonomicznej i technicznej oferenta.

§9.
Whptywajace oferty rejestrowane sa w dzienniku korespondenciji przychodzacej.
Do czasu otwarcia ofert przez Komisje oferent moze wycofaé lub zmieni¢ oferte.
Z zastrzezeniem § 11. ust. 4 niedopuszczalne jest dokonywanie zmian oferty po jej
otwarciu.

§10.
Dla waznosci postepowania przetargowego wyboru nalezy dokonaé¢ sposréd co najmniej
3 ofert odpowiadajgcych ustalonym warunkom. W przypadku braku wymaganej iloci
ofert, tok dalszego postepowania okresla Zarzad Spotdzielni na wniosek Petnomocnika
Zarzadu.

§11.

1. Postepowanie przetargowe skiada sie z dwoch czesci, jawnej i zamknigtej.

2. Otwarcie ofert nastepuje w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu w czesci
jawnej postepowania. Komisja sporzadza liste zlozonych ofert oraz po wstepnej
analizie stwierdza, ktére z ofert odrzuca ze wzgledu na niespetnienie wymogow
formalnych okreslonych w § 8.

3. W czesci zamknietej postepowania Komisja dokonuje szczegotowej analizy ofert,
oceniajgc oferty pod wzgledem merytorycznym, a w szczegolnosci zgodnosci ofert
z warunkami przetargu, terminami lub harmonogramem wykonania przysziej umowy
oraz proponowang ceng wraz z kosztorysem i warunkami ptatnosci.

4. Po dokonaniu analizy ofert, w uzasadnionych przypadkach, a w szczegolnosci przy
porownywalnosci ztozonych ofert lub mozliwosci wynegocjowania warunkow
szczegotowych korzystniejszych dla RSM “Praga”, Komisja powinna podjgé¢



rokowania z wybranymi oferentami, w ramach ktérych oferenci sprecyzujg lub
zmodyfikujg ztozone oferty.

§12.

. Po dokonaniu analizy ofert oraz przeprowadzeniu ewentualnych rokowan Komisja
wigkszoscig gloséw dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub podejmuje decyzje
0 nieprzyjeciu zadnej z ofert.

. Z postgpowania przetargowego Komisja sporzadza protokét wg wzoru
opracowanego przez Zarzad.

. Protokot podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji. Cztonek Komisji nie zgadzajacy sie
z dokonanym wyborem, moze ta okoliczno$¢ odnotowaé w protokole, podajgc
jednoczesnie uzasadnienie swojego stanowiska.

. Protokdf, do ktorego zatgcza sie kopig ogtoszenia lub indywidualnego zaproszenia
do skitadania ofert, kopig szczegdtowych warunkéw przetargu oraz wszystkie ztozone
oferty, podlega archiwizacji w Administracji Osiedla.

. Protokdt z wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja przekazuje do zatwierdzenia
Zarzadowi Spotdzielni.

. Komisja lub Zarzad Spoétdzielni moze uniewazni¢ przetarg lub konkurs ofert bez
podania jego uczestnikom przyczyny. O uniewaznieniu przetargu lub konkursu ofert
Administracja Osiedla bezzwtocznie powiadamia oferentéw, ktérych to dotyczy.

§13.

. Zarzad Spotdzielni moze podja¢ inng decyzje niz wskazywana w protokole Komisji.
O decyzji innej niz we wniosku Komisji Zarzad pisemnie informuje Komisje wraz
z uzasadnieniem.

. Po decyzji Zarzadu Spétdzielni, o dokonaniu wyboru oferenta lub o nie przyjeciu
zadnej z ofert Administracja Osiedla zawiadamia pisemnie wszystkich oferentow,
ktérych oferty bylty rozpatrywane w czesci zamknietej postepowania.

§14.
. Wadium ztozone przez oferenta, ktéry wygrat przetarg ulega zarachowaniu na poczet
rozliczen z tytutu zawartej umowy.

. Wadium ziozone przez pozostatych oferentéw podlega zwrotowi w terminie
poczgwszy od trzeciego dnia po ogtoszeniu wynikow przetargu.

§ 15.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 czerwca 2004r.
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