Zarzadzenie Nr 17/2012
Zarzadu RSM ,,Praga”
z dnia 04.12.2012 r.

w sprawie: zmiany Zarzgdzenia Nr 6/2012 Zarzadu RSM ,,Praga” z dnia

17.04.2012 r. w sprawie postgpowania przetargowego w RSM
»Praga”

Niniejsze Zarzadzenie zastgpuje Zarzadzenie nr 6/2012 Zarzadu RSM ,Praga” z dnia
17.04.2012 r. w sprawie postgpowania przetargowego w RSM ,,Praga”.

Zarzad RSM ,,Praga” dzialajac na podstawie §2 ust. 1 Uchwaly Nr 65/12 Rady Nadzorczej
RSM ,,Praga” z dnia 28.03.2012 r. postanawia, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady i tryb postepowania zwigzanego z udzielaniem zaméwien na:
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— roboty remontowe lub konserwacyjne,
— ustugi lub dostawy materiatéw, zwiazane z dziatalnoscig eksploatacyjna lub remontowa,
— wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowe;j.

§2
Postgpowanie przeprowadza Komisja powolywana zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rade
Nadzorcza RSM ,,Praga”.
Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania, dochowanie nalezytej starannosci przy
wykonywaniu czynnosci okreslonych w zarzadzeniu oraz zachowanie poufnosci otrzymanych
informacji, chyba, ze wlasciwe osoby wyrazily zgode na ich ujawnienie.

§3
Cztonek Komisji nie moze bra¢ udzialu w postepowaniu w charakterze oferenta.
Cztonek Komisji zostaje wytaczony z postgpowania jezeli w charakterze oferenta biora udziak:
jego matzonek, wstepni, zstgpni lub rodzenistwo oraz podmioty gospodarcze, ktérych pakiety
akcji badz udzialéw posiadaja wymienione powyzej osoby lub jezeli osoby te sa cztonkami wiadz
tych podmiotow.
W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu oferenci, z ktérymi RSM ,,Praga” toczyla lub toczy spdr
oraz oferenci, wobec ktorych wszczgto postgpowanie likwidacyjne, uktadowe lub upadtosciowe.
W postgpowaniu w charakterze oferenta nie moze bra¢ udziatu pracownik RSM ,,Praga” lub
podmiot gospodarczy, ktorego pakiet akcji badz udziatéw jest w posiadaniu tego pracownika lub
Jjest on czlonkiem wiadz tego podmiotu.
Warunki okreslone w ust. 2 i 4 nie dotycza spotek dopuszczonych do publicznego obrotu
papierami wartosciowymi.

§4
Przed wszczgciem postgpowania, o ktérym mowa w §4 ust. 1 i ust. 2 pkt. a) ,,Zasad...”, zaréwno
centralnego, jak i na szczeblu Administracji Osiedla sporzadza sie:
1) kosztorys inwestorski na roboty objete postepowaniem,
2) Slepe kosztorysy z przedmiarami robot,
W sytuacjach niewymagajacych opracowania kosztoryséw inwestorskich i slepych, niezbednych
do sporzadzenia prawidtowej wyceny robot, mozna odstapic¢ od ich przygotowania.
Jesli w niniejszym regulaminie mowa jest o odpowiedzialnej komorce Biura Zarzadu, dotyczy
to sytuacji wykonywania przez nig czynnosci w postepowaniu centralnym.
Przed wszczgciem postgpowania Administracja Osiedla lub wlasciwa komoérka Biura Zarzadu



przygotowuje specyfikacj¢ istotnych warunkéw zaméwienia, na ktora skladajq sie:

- opis sposobu przygotowania oferty,

- informacja o dokumentach, jakie maja dostarczyé oferenci,

- istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy,

- wszelkie wymagania, dotyczace wadium, w tym jego wysokosci oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

- wysoko$¢ oplaty za materialy przetargowe,

- warunki platno$ci za wykonane roboty.

Ponadto Administracja Osiedla lub odpowiedzialna komérka Biura Zarzadu kompletuje
dokumentacje og6lna i techniczna do wgladu.

4.

Podstawowa czgscia zaméwienia w postepowaniu, w przypadku prac wykonywanych w obrebie
budynkéw, jest budynek. W wyjatkowych przypadkach na wniosek Kierownika Administracji
Osiedla lub Kierownika komorki Biura Zarzadu odpowiedzialnej za organizacje postepowania
przetargowego, Zarzad Spétdzielni moze podja¢é decyzje o ustaleniu innej niz budynek czesci
zamoOwienia.

§5
Ogloszenie o postgpowaniu sporzadza si¢ wg wzoru opracowanego przez Zarzad Spétdzielni,
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Ogloszenie powinno zawieraé w szczegdlnoscei:

1) pelna nazwe oraz adres zamawiajacego,

2) oznaczenie trybu postepowania,

3) przedmiot postgpowania (w zaleznosci od zakresu umowy w ujeciu ogdlnym lub
szczegbtowym), _

4) miejsce i termin, w ktérym mozna zapozna¢ si¢ z dokumentacja techniczna, szczegétowymi
warunkami postgpowania oraz warunkami jakie powinna spehiaé oferta,

5) miejsce i termin skfadania ofert oraz ich otwarcia wysokosé ewentualnego wadium,

6) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

Ogloszenie zamieszcza si¢ na tablicach informacyjnych: Biura Zarzadu, wszystkich Administracji
Osiedli oraz na stronie internetowej Spotdzielni i w prasie codziennej, z uwzglednieniem
mozliwosci odstapienia od zamieszczenia ogloszenia w prasie, o ktérej mowa §5 ust. 2
wZasad...”.

§6 .
Kierownik Administracji Osiedla, dokonujac wyboru oferty w oparciu o §5 ust. 6 zatacznika do
Uchwaly Nr 65/12 Rady Nadzorczej RSM ,,Praga” z dnia 28.03.2012 r. w sprawie zasad
udzielania zaméwien i organizowania przetargdw przez RSM ,,Praga”, pisemnie dokumentuje
zasadnos¢ podjetych decyzji. Dokumentacja ta podlega archiwizacji w Administracji Osiedla.
Z wyboréw ofert dokonanych w trybie, o ktorym mowa w ust. 1, Kierownik Administracji
Osiedla przedstawia Zarzadowi oraz Radzie Osiedla pisemna informacje w okresach
pétrocznych.

Szczegdlowe terminy i wzor informacji okresli Zarzad.

1.

§7
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na podstawie obowiazujacego formularza
opracowanego przez Zarzad. Wzér formularza oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia ogloszenia.
Oferta powinna zawiera¢ w szczego6lnoscei:
1) nazwg i adres oferenta oraz dokumenty potwierdzajace jego status prawny,
2) dat¢ sporzadzenia oferty, wskazanie i podpis osoby upowaznionej do wystepowania
w imieniu oferenta,
3) szczegdtowe okreslenie przedmiotu oferty,
4) okreslenie terminu waznosci oferty,
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5) okreslenie ceny wraz z ewentualnym kosztorysem,

6) o$wiadczenie oferenta o znajomosci warunkéw przetargu i przyjeciu ich bez zastrzezen,

7) dokumenty i referencje, okreslone przez Komisje, pozwalajace na zbadanie wiarygodnosci
ekonomicznej i technicznej oferenta.

§8
Wplywajace oferty rejestrowane sq w dzienniku korespondencji przychodzacej Administracji Osiedla
lub Biura Zarzadu.
Do czasu otwarcia ofert przez Komisj¢ oferent moze wycofaé lub zmienié oferte.
Z zastrzezeniem §11 ust. 4 i ust. 5 niedopuszczalne jest dokonywanie zmian oferty po jej otwarciu.

§9
Spotdzielnia zamiesci na odpowiedniej stronie internetowej zapytania potencjalnych oferentéw wraz
ze swoim stanowiskiem. Spoldzielnia nie bgdzie ujawniaé zZrédla zapytania oraz w inny sposéb
informowac¢ pytajacego oraz innych potencjalnych zainteresowanych. W przypadku braku mozliwosci
technicznych czynnosci, o ktérych mowa powyzej zostang zrealizowane w innej formie.

§10
Wyboru oferty nalezy dokonaé sposrdd co najmniej 3 ofert odpowiadajacych ustalonym warunkom.
W przypadku braku wymaganej liczby ofert, tok dalszego postgpowania okresla Zarzad Spétdzielni
na wniosek Kierownika Administracji Osiedla lub Kierownika komoérki Biura Zarzadu
odpowiedzialnej za organizacj¢ postgpowania przetargowego.

§11

1. Postgpowanie sklada si¢ z dwoch czesci, jawnej i zamknigte;j.

2. Otwarcie ofert nastgpuje w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu w czeéci jawnej
postgpowania. Komisja sporzadza zestawienie zlozonych ofert oraz po wstepnej analizie
podejmuje decyzje, ktére z ofert odrzuca ze wzgledu na niespelnienie wymogéw formalnych
okre$lonych w § 7, a takze ktérych oferentow wzywa do uzupehienia oferty. Zestawienie
zlozonych ofert podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu cztonkowie Komisji.

3. W czgsci zamknigtej postgpowania Komisja dokonuje szczegdétowej analizy ofert, oceniajac
oferty pod wzgledem merytorycznym, a w szczegélnosci zgodnosci ofert z warunkami
postgpowania, terminami lub harmonogramem wykonania przysztej umowy oraz proponowang
ceng wraz z kosztorysem i warunkami platnosci.

4. W przypadku przetargéw centralnych, po otrzymaniu od Komisji zestawienia ztozonych ofert
Zarzad Spoidzielni podejmuje negocjacje z wybranymi oferentami, w celu wynegocjowania
korzystniejszych warunkow.

5. W przypadku postgpowan na szczeblu Administracji Osiedla, po dokonaniu analizy ofert,
Komisja podejmuje negocjacje z wybranymi oferentami, w celu wynegocjowania
korzystniejszych warunkow.

§12

. W przypadku przetargéw centralnych, po przeprowadzeniu negocjacji przez Zarzad przedstawia
on ich wyniki na kolejnym posiedzeniu Komisji. Po zapoznaniu si¢ z wynikami negocjacji
Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. W przypadku postgpowan na szczeblu Administracji Osiedla, po dokonaniu analizy ofert oraz
przeprowadzeniu negocjacji Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub podejmuje
decyzj¢ o nieprzyjeciu zadnej z ofert.

3. Z postgpowania Komisja sporzadza protokdt wg wzoréw opracowanych przez Zarzad,
stanowigcych odpowiednio zataczniki nr 3a i 3b do niniejszego zarzadzenia.

4. Protokot podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji. Czlonek Komisji nie zgadzajacy sie
z dokonanym wyborem, moze t¢ okoliczno$é odnotowaé w protokole, podajac jednoczesnie
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uzasadnienie swojego stanowiska.

5. Protokdl, do ktérego zatacza si¢ kopi¢ ogloszenia lub indywidualnego zaproszenia do skladania
ofert, kopi¢ szczegétowych warunkéw postepowania oraz wszystkie zlozone oferty, podlega
archiwizacji w Administracji Osiedla lub przez odpowiedzialng komérke w Biurze Zarzadu.

6. Komisja przekazuje Zarzadowi Spotdzielni protokét w 2 egzemplarzach wraz z wnioskiem
o zatwierdzenie wynikéw postgpowania w 3 egzemplarzach.

7. Whniosek przedktadany Zarzadowi powinien zawieraé:

— opis przedmiotu postgpowania,

— nazwg¢ wybranego oferenta,

— warto§¢ zamowienia (netto i brutto),

— okreslenie, czy postgpowanie spelniato wymogi,

— krotkie uzasadnienie wyboru.
Wnhiosek podpisuje przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona. Wzér wniosku
stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

8. Wyniki postgpowania, w zakresie wyboru wykonawcdw robét remontowych i konserwacyjnych,
po zatwierdzeniu przez Zarzad zostaja zamieszczone na stronie internetowej Spétdzielni w ciagu
14 dni od dnia zatwierdzenia. Informacja powinna zawieraé nazwe przedmiotu postepowania,
nazwe¢ wybranego oferenta i warto$¢ wybranej oferty.

Odstapienie od powyzszego moze mie¢ miegjsce w przypadku, gdy opublikowanie tych danych
naruszatoby prawa Spéldzielni oraz jej kontrahentéw lub gdy istnieje uzasadniona obawa,
ze informacje te mogtyby by¢ wykorzystane w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni.

§13
1. Zarzad Spétdzielni moze podjaé inng decyzje niz wskazywana we wniosku i protokole
Komisji. O decyzji innej niz we wniosku Zarzad informuje Komisje, badz Kierownik
Administracji Osiedla wraz z uzasadnieniem.
2. Zarzad Spoldzielni moze uniewaznié przetarg z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji
bez podania jego uczestnikom przyczyn.

§14
Po decyzji Zarzadu Spoldzielni, o dokonaniu wyboru oferenta lub o nie przyjeciu zadnej z ofert lub
o uniewaznieniu przetargu, Administracja Osiedla lub komérka Biura Zarzadu zawiadamia
wszystkich oferentow, ktorych oferty byly rozpatrywane w czg$ci zamknigtej postgpowania.

§15
1. Wadium ztozone przez oferenta, ktéry wygral w postgpowaniu ulega zarachowaniu na poczet
rozliczen z tytutu zawartej umowy.
2. Wadium ztozone przez pozostalych oferentéw podlega zwrotowi w terminie poczawszy
od trzeciego dnia po ogloszeniu wynikéw postgpowania.

§16
Z dnia wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 6/2012 Zarzadu RSM
»Praga” z dnia 17.04.2012 r. w sprawie postgpowania przetargowego w RSM ,,Praga”.
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