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ZASADY
udzielania zamdwieri | organizowania przetargéw przez RSM ,Praga”

§ 1
1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamowieh:

a) wykonawsom robdt remontowych lub konserwacyjnych,

b) wykonawcom ustug lub dostawcora materialéw lub sprzgiu zwigzanych z
dzialalnoscig eksploatacyjna lub remontowa,

¢) wykonawcom dokumentacii projektowo-kosziorysowej,

d) dostaweora mediéw,

¢) wykonawcom opracowat: technicznych, analiz, ekspertyz,

f) wykonawcom opracowai niezbednych do uzyskania dofinansowania (Srodkdw
unijnych, kredytéw preferencyjnych itd.),

g) dostawcom sprzetu i wyposazenia bivra.

§2
. Przedmiotem udzielanych zamdwieh sg zadania ujgte w zatwierdzonym przez Rade
Nadzorcza rocznym planie dzialalnodei remontowe] RSM ,Praga” lub wieloletnim
1zeczowym planic remoniéw, zgodnie ze sirategia remontowsy Spdldzielni, a takze
wynikajace z biezgcych potrzeb.
2. Wartedci przedmiotéw postepowadt stosowane w niniejszym  dokumencie oraz
zarzgdzeniach wydanych pa jego podstawie sa kwotami netto.

§3
. Podstawowym trybem udzielania zaméwieh, o ktdrych mowa w § 1, jest przetarg
nieograniczony,
Dopuszcza sie udzielanie zamoéwich w irybie:
a) przetargn ograniczonego,
b) zapytania o cene,
¢) zamoéwienia z wolnej reki,
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§4
1. Przetarg nicograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w kidrym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenic o zaméwieniu oferty mogg skladaé wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w kiérym, w odpowiedzi na
publiczne cgloszenie o zamdéwieniu, wykonawcy skiadaja wnioski o dopuszczenie do
udziaty w przetargu, a oferty mogg skladaé wykonawey zaproszeni do skladania ofert.
Tryb ten stosuje si¢ w uzasadnionych przypadkach w szezegoinodei takich jak:

a) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

b) istnicje bardzo duza liczba ofereniéw gwarantujacych wysoks jakosé oraz podobne
wananki realizacji zamdwienia, .

¢) w ramach preselekcji zamawiajacy zamierza zaprosi¢ do udzietu w przetargul :
wykonawcodw, kitdrzy w najwyzszym zakresie spelniajg warunki udziatu w przetargu.

3. Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamoéwienia, w kiérym kieruje si¢ pytanie o ceng do

wybranych wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert. Tryb ten stosuje si¢ jezeli

rzedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych lub w przypadlai koniecznodei usunigeia przyczyn i skutkow !
awarii, bads innyeh szezegdinie uzasadnionych preypadkach wymagajacych pilnego
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zamdwienia.

4, Zamé6wienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w kidrym zamawiajgcy udziela
zamdwienia po negocjacjach tylko z jednmym wykonaweg. Tryb fen moina stosowad do
udzielenia zaméwich na kwoty nieprzekraczajace 15.000 zi netio w ramach jednego tytuhy
inwestycyjnego wynikajacego z obowigzujacego planu, badz specyfikacii zamdbwienia,

5. Posigpowanic o udzielenie zaméwienia w irybie przetargu nisograniczonego lub
Dgraniczonegs oglaszane jest poprzez wywies%ﬁ?e ogloszenia w rniejscu publicznic
dostepnym w siedzibach Administracji Osiedli § Zarzadu oraz zamieszezenie na sironie
internetowej Spdldzielni. Dodatkowo ogloszenic mozna zamieseil w prasie codzienne) oraz
porialach interneiowych,

6. Wniosek do Zarzadu o wyrazenie zgody na zastosowanie trybu postgpowania, o kiérym
mowa w § 3 usi. 2, w przypadku posiepowad prowadzonych na szezeblu Osiedla skiada
Kierownik Administracji Osiedla, a w przypadku postgpowan censralnych Kierownil
wlasdciwe] komoérki Biura Zarzgdu.

§5

Wzdr ogloszenia o posigpowaniu jest jednolity, usialony przez Zarzad.

§6

1. W Spéldzielni moga by¢ prowadeone posigpowania o udziclenie zamdwist: centralne tub na
szezeblu Osiedla.

2. Komisje do przeprowadzenia przetargu centralnego powoluje Zarzad, okredlajac przedmiot i
tryb postepowania. W sktad Komisji wehodza:

1) Przewodniczacy - Czlonek Zarzadu lub osoba wyznaczona przez Zarzad,

2) Sekretarz - pracownik Spotdzielni,

3) Crzlonek - Inspekior nadzoru danej branzy lub odpowiedzialny pracownik,
4y 3 Czlonkdw - sposréd upowaznionych Czlonkéw Rady Nadzorezej.

3.  Komisje do przeprowadzenia przetergu na szezeblu Osiedla powoluje Kierownik
Adwinistracji Osiedla, okreélajac przedmiot i tryb postgpowania. O powyzszym Kierownik
Administracji Osiedla informuje Zarzad, W sklad Komisji wehodza:

1) Przewodniczacy - Kierownik Administracji Osiedla lub osoba przez niego wyznaczona,
2) Sekrstarz - pracownik Spéldzielni,

3) Czlonek - Inspektor nadzoru danej branzy tub odpowiedzialny pracownik,

4y 3 Czionkdw - sposréd upowaznionych Czlonkow Rady Osiedla.

4. Odpowiedzialnosé za prawidlowosé postepowania prowadzonego przez Komisjg, o kiorej
mowza powyzej ponosi Przewodniczacy Komisji,

5. Czlonkéw upowaznionych do pracy w kemisjach przetargowych ustala odpowiednio Rada
Nadzorcza lub Rada Osiedia.

6. Decyzje 0 ewentualnym rozszerzenin lub zmianie sktadu Komisji, o ktdrych mowa w ust. 2 i
3 podejimuje Zarzad.

7. Decyzje o zakwalifikowaniu posiepowania do posigpowai ceniralnych lub postgpowan na
szczeblu Osiedla podejmuje Zarzad. O wdsozeniu posigpowanis centrainego Zarzad informuje
Radg Nadzorczg. 3

8. Zarzad ustala harmonogram pestgpowan ¢ udzielenie zaméwien na dany rok kalendarzowy.

§7 ("‘: \L/L

Nie mozna dzielié zamowienia na czesel, jezeli istnicje mozliwose przeprowadzenia zaméw:ema
w ramach jednei procedury, a w szc7egolmém jezeli zamdwienie dot) yezy zadah w ramach cho -
samego tyiutu wynikajgcego z przyjetego planu, bgd# specyfikacii zaméwienia.

§ 8
Kierownik Administracji Osiedla moze powierzy¢ wykonanie kolejnego zadania wykonawcy
wybranemu uprzednio zgodnie z zasadami niniejszego regulaminuy, pod warunkiem zastosowania
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przez Wykonawee cen jednostkowych z wezedniej zatwierdzonego posigpowania. Kolejne
zadanie, o kidrym mowa w zdaniu poprzedzajgeym, musi mieé identyczny lub zblizony charakier
i zakses w stosunku do zadamia, kitére bylo przedmiotem zatwierdzonego posigpowania.
Zastosowanie powyzszego trybu wymaga zaiwierdzenia waiosku Kierownika Administracii
Osiedla w tg] sprawie przez Zarzad.

§9

W przypadku prac nistypowych lub wymagajacych szybkiej realizacji, w szezegdlnodei:
usunigcie awaril, wykonanie opinii, ekspertyz technicznych, audytdéw energetyczaych, wybdy
wykonawcy nastepuje w trybie wskazanym przez Zarzad.

§ 10
1. Komisja prezy wyborze oferty uwzglednia nastgpujgoe kryteria ocen:
a) wiarygodnosé ekonomiczno — finansows oferenta,
b} oferowang ceng,
¢) termin realizacii,
d) zdolnosé oferenta do uwzglednienia wymaganh technicznych Spétdzielai,
¢) referencje wystawione dla oferenta,
f) gwarancie jakosci wykonywanych prac lub swiadezonych ustug zaproponowang
przez oferenta,
g) doswiadczenie oferenta przy wykonywaniu prac lub $wiadezeniu ustug podobuych
do objstych posicpowaniemn
h) inne okreslone w ogloszenin o przetargu.
2. Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosdw w obecnosci
¢o najraniej % cztonksw powotanego skiadu Komisji. W przypadku réwnej liczby gloséw za
i przeciw ¢ wyniku glosowania decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§ 11

. W trakeie postepowania Komisja dokonuje oceny oferty i prowadzi negocjacje z oferentami.
Zarzad jest uprawniony do prowadzenia dodatkewych negocjacii z oferentami.

2. Po przeprowadzenin postepowania. Przewodniczacy Komisji skiada do Zarzadu pisemny
wniosek o zatwierdzenie jego wynikéw wraz z protokotem zawierajacym ewentualne zdania
odrebne ztozone przez czionkéw Komisji.

3. Zarzad moze podjaé inng decyzje niz wskazywana we wiiosku i protokole Komisji. O decyzii
innej niz we wnioskn Zarzad informuje Komisje wraz z uzasadnieniem.

4. Informacja o wyborze oferty zostaje zamieszczona na stronie internetowej Spéldzielni.

5. Zarzad moze uniewaznié postgpowanie o udzielenie zamdéwienia z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek Komisji bez podania jego uczestnikom przyczyn.

§ 12
1. Spéldzielnia zawiera umowe z oferentem, kidry zlozy w toku postgpowania o udzielenie
zambwienia przeprowadzonege w frybie przetargu nicograniczonego lub ograniczonego
najkorzystniejszg oferte.
2. W przypadku postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadzonego w trybie zapytania o
ceng Spdtdziclnia zawiera umowe z oferentem, kidry zaproponowal najnizsza ceng. :
3. W przypadku pestepowania o udzielenie zamowienia przeprowadzonego w irybie zamdwienia
z wolnej reki Spéldzielnia zawiers z oferenters umowe pod warunkiem, ze jest ona dia” -

Spbldzielni wyigtkowo korzysina lub jej podpisanie nie spowoduje niepowetowanej straty dla ‘:'-"'_'; Sa bt

Spbldzielni, biorac pod uwage wszystkie okolicznosel dotyezace przedmiotu zaméwienia,
4. Dopuszeza sie zawieranie odrebuych uméw na poszczegdlne etapy robdt, ustug i dostaw pod
warunkiem, iz dotyczg tego samego rozstrzygnietego postgpowania o udzielenie zamdwienia.
. Umowy nalezy zawieraé zgodnie z aktualnie obowigzujacym wzorem ustalonym przez Zarzad
Spotdziclni. W przypadky zawierania umowy na druku innym niz obowigzujgey wzor, nalezy
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uzyskaé opinig prawng oraz zgode Larzadu.

6. Umowg ze strony Spoldzielni podpisujg: 2 Czlonkéw Zarzadu lub Czionek Zarzgdu i

Petnomocnik Zarzadu
. Podpisane umowy sg rejesirowane.
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