Zarzadu RSM ,,Praga”
z dnia 9. 4%.1....2018 r.

w sprawie: szczegétowych warunkéw postgpowania o udzielenie zamowienia w RSM ,,Praga”.

Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 25.05.2018r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
Zarzad RSM ,,Praga” postanawia dostosowaé zarzgdzenie w sprawie szczeg6lowych warunkéw
postgpowania o udzielenie zamowienia w RSM ,,Praga” do obowigzujgcych przepisow.

Zarzad RSM ,,Praga” w zwigzku z powyZszym postanawia co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla zasady i tryb postgpowania zwigzanego z udzielaniem zamdéwien na:
1) roboty remontowe lub konserwacyjne,
2) ushugi lub dostawy materiatéw, zwigzane z dziatalnoscia eksploatacyjng lub remontows,
3) wykonanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej,
4) dostawe mediow,
5) wykonanie opracowan technicznych, analiz, ekspertyz, audytéw energetycznych,
6) wykonanie opracowan niezbgdnych do uzyskania dofinansowania ($rodkéw unijnych,
kredytow preferencyjnych itd.),
7) dostawe sprzetu i wyposazenia biura.

§2

1. Postgpowanie przeprowadza Komisja powolywana zgodnie ,,Zasadami udzielania zaméwien
i organizowania przetargéw przez RSM ,,Praga” (dalej: ,,Zasady™), przyjetymi Uchwalg Rady
Nadzorczej nr 107/2017 z dnia 28.11.2017r .

2. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania, dochowanie nalezytej starannosci
przy wykonywaniu czynnodci okreslonych w Zarzadzeniu oraz zachowanie poufnosci
otrzymanych informacji, chyba, ze wlasciwe osoby wyrazily zgode na ich ujawnienie lub
obowigzek ich udostgpnienia wynika z obowigzujacych przepiséw prawa.

§3

1. Czlonek Komisji nie moze bra¢ udziatu w postgpowaniu w charakterze oferenta.

2. Czlonek Komisji zostaje wylaczony z postgpowania jezeli w charakterze oferenta biorg
udzial: jego matzonek, wstgpni, zstepni lub rodzenstwo oraz powinowaci w tej samej linii
lub stopniu, a takze osoby pozostajgce z nim w stopniu przysposobienia oraz podmioty
gospodarcze, ktoérych pakiety akcji badz udziatéw posiadajg wymienione powyzej osoby lub
jezeli osoby te sg cztonkami wladz tych podmiotow.
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. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu oferenci, z ktérymi RSM ,,Praga” toczyta lub toczy
spor oraz oferenci, wobec ktorych wszczeto postgpowanie likwidacyjne, ukladowe lub
upadtosciowe, chyba ze Zarzgd RSM ,,Praga” postanowi inacze;.

. W postepowaniu w charakterze oferenta nie moze bra¢ udziatu pracownik RSM ,,Praga” lub
podmiot gospodarczy, ktérego pakiet akcji badz udziatéw jest w posiadaniu tego pracownika
lub jest on czlonkiem wiadz tego podmiotu.

§4
Przed wszczgciem postepowania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 i ust. 2 pkt. a) ,,Zasad”,
zaréwno centralnego, jak i na szczeblu Osiedla sporzadza si¢:
1) kosztorys inwestorski na roboty objgte postepowaniem,
2) ,.Slepe” kosztorysy z przedmiarami robot,
3) Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ) wedtug wzoru (zatgcznik nr 8).
W sytuacjach niewymagajacych opracowania kosztorysow inwestorskich i s$lepych,
niezbednych do sporzadzenia prawidlowej wyceny robot, mozna odstgpi¢ od ich
przygotowania.
Przed wszczgciem postgpowania Administracja Osiedla lub wiasciwa komérka Biura Zarzadu
przygotowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, na ktorg skladajg sie:
1) opis sposobu przygotowania oferty,
2) informacja o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ oferenci,
3) istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy,
4) wszelkie wymagania dotyczace wadium, w tym jego wysokosci oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

5) wysokos¢ oplaty za materialy przetargowe,
6) warunki platnosci za wykonane roboty.
Jesli w niniejszym Zarzadzeniu mowa jest o odpowiedzialnej komorce Biura Zarzadu,
dotyczy to sytuacji wykonywania przez nig czynnosci w postepowaniu centralnym.
Administracja Osiedla lub odpowiedzialna komérka Biura Zarzgdu kompletuje dokumentacije
0g6lng i techniczng do wgladu dla oferentow.

Przetarg nieograniczony lub ograniczony

§5
Ogloszenie przetargu powinno nastgpi¢ min. z 14- dniowym wyprzedzeniem. Ogloszenie o
postgpowaniu sporzadza si¢ wg wzoru opracowanego przez Zarzad Spoétdzielni,
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Ogloszenie powinno zawieraé¢ w szczegolnosci:
1) pelng nazwe oraz adres zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu postepowania,
3) przedmiot postgpowania (w zaleznosci od zakresu umowy w ujgciu ogdlnym lub
szczegolowym),
4) termin i miejsce skladania ofert oraz zapoznania si¢ z dokumentacjg techniczna,
szczegOlowymi warunkami postepowania oraz warunkami jakimi powinna spetniac oferta,
5) miejsce i termin otwarcia ofert,
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6) adres strony internetowej zamawiajgcego,
7) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

§6
1. Maksymalna wysoko$¢ wadium nie moze przekracza¢ 10% wartosci kosztorysu
inwestorskiego.
2. Wysokoé¢ wadium ustala odpowiednia komorka w Biurze Zarzadu lub Administracja Osiedla-
3. Wadium moze by¢ wniesione w postaci przelewu na konto Spéldzielni wskazane w ogloszeniu
o przetargu lub w postaci waznej gwarancji bankowej.

§7
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na podstawie obowigzujgcego formularza
opracowanego przez Zarzad. Wzor formularza oferty stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.

2. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia ogloszenia.
3. Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwg i adres oferenta oraz dokumenty potwierdzajgce jego status prawny,
2) date sporzadzenia oferty, wskazanie i podpis osoby upowaznionej do wystgpowania w
imieniu oferenta,
3) szczegdlowe okreslenie przedmiotu oferty,
4) okreslenie terminu waznoséci oferty,
5) okreslenie ceny wraz z ewentualnym kosztorysem, jesli jest wymagany,
6) oswiadczenie oferenta o znajomosci warunkow przetargu i przyjeciu ich bez
zastrzezen,
7) dokumenty i referencje, okreslone przez Komisjg, pozwalajace na zbadanie
wiarygodnosci ekonomicznej i technicznej oferenta.

4. Do udziatu w przetargu Komisja dopuszcza oferentéow, ktérzy ztozyli oferty na druku, o
ktorym mowa w ust. 1, spetniajace warunki okreslone w ust. 3, wraz z dowodem wplaty
wadium, a takze ztozyli o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z niniejszym Zarzgdzeniem oraz
Zasadami. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia.

5. Komisja informuje pisemnie oferentéw, ktorych oferty zostaly odrzucone z uwagi na
niespeinienie warunkdw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1-4, uzasadniajac swoj wybor.

§8
Wplywajace oferty rejestrowane sg w dzienniku korespondencji przychodzacej Administracji
Osiedla lub Biura Zarzadu. Do czasu otwarcia ofert przez Komisje oferent moze wycofa¢ lub
zmieni¢ ofertg. Z zastrzezeniem § 10 ust. 4 niedopuszczalne jest dokonywanie zmian oferty po

jej otwarciu.

§9
Wyboru oferty w przetargu nieograniczonym lub ograniczonym nalezy dokonaé sposréd co
najmniej 3 ofert odpowiadajacych ustalonym warunkom. W przypadku braku wymagane;j liczby
ofert, tok dalszego postgpowania okresla Zarzad Spoétdzielni.

§ 10
1. Postepowanie przetargowe sktada si¢ z dwoch czgsci, jawnej i zamknigtej.
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1.

Otwarcie ofert jest jawne i nast¢puje w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu w czesci
jawnej postgpowania przetargowego. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcow. Komisja sporzadza zestawienie ilosciowe ztozonych ofert (nie
uwzgledniajgc cen), ktére podpisujg wszyscy obecni na posiedzeniu cztonkowie Komisji.

. W czgéci zamknigtej postgpowania przetargowego Komisja dokonuje szczegétowej analizy

ofert, oceniajgc oferty pod wzglgdem formalnym oraz podejmuje decyzje, ktére z ofert
odrzuca ze wzgledu na niespelnienie wymogéw formalnych okreslonych w § 7 ust. 1,3 i 4
oraz w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) do przetargu, a takze ktorych
oferentéw wzywa do uzupetnienia oferty.

Nastepnie Komisja analizuje oferty pod kgtem merytorycznym, a w szczegolnosci zgodnosci
ofert z warunkami postgpowania, terminami lub harmonogramem wykonania przysziej
umowy. Komisja moze zgda¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.
Po dokonaniu analizy ofert Komisja podejmuje negocjacje z wybranymi oferentami, w celu
wynegocjowania najkorzystniejszych warunkow. Zarzad jest uprawniony do prowadzenia
dodatkowych negocjacji z oferentami.

W przypadku przetargéw centralnych, po otrzymaniu od Komisji zestawienia zlozonych ofert
Zarzad Spétdzielni podejmuje negocjacje z wybranymi oferentami, w celu wynegocjowania
najkorzystniejszych warunkow.

§11

. W przypadku przetargéw centralnych, po przeprowadzeniu negocjacji przez Zarzad, ich

wyniki przedstawiane sg na kolejnym posiedzeniu Komisji. Po zapoznaniu si¢ z wynikami
negocjacji Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub podejmuje decyzje o
nieprzyjeciu zadnej z ofert.

W przypadku postgpowan na szczeblu Administracji Osiedla, po dokonaniu analizy ofert oraz
przeprowadzeniu negocjacji Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
podejmuje decyzj¢ o nieprzyjeciu zadnej z ofert.

§ 12

Z postgpowania przetargowego Komisja sporzadza protokél wedlug wzoru stanowigcego

zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

Protokoét z postgpowania powinien zawierac:

1) wskazanie trybu postepowania,

2) opis przedmiotu postepowania,

3) dane podmiotéw ubiegajgcych si¢ 0 zamdwienie,

4) wskazanie podmiotu, z ktérym w wyniku przeprowadzonego postepowania, ma zostac
zawarta umowa,

5) uzasadnienie wyboru,

6) rekomendacje co do wyboru oferenta,

7) zestawienie zbiorcze ztozonych ofert (zatgczniki nr 1 i 2 do wzoru protokotu
stanowigcego zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia),

. Protokét podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji. Czlonek Komisji niezgadzajacy si¢ z

dokonanym wyborem, moze t¢ okoliczno$¢ odnotowaé w protokole, podajac jednoczesénie
uzasadnienie swojego stanowiska.

. Protokot, podlega archiwizacji w Administracji Osiedla lub przez odpowiedzialng komorke w

Biurze Zarzadu.
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5.

6.

o

Komisja przekazuje Zarzadowi Spoétdzielni protokot w 1 egzemplarzu wraz z wnioskiem o
zatwierdzenie wynikow postgpowania w 1 egzemplarzu.
Whiosek przedkladany Zarzadowi powinien zawierac:
a) opis przedmiotu postgpowania,
b) nazwe wybranego oferenta,
c) warto$¢ zamdwienia (netto i brutto),
d) wartos¢ kosztorysu inwestorskiego,
e) okreslenie, czy postepowanie spetniato wymogi,
f) krotkie uzasadnienie wyboru.
Whniosek podpisuje przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wyznaczona.

. Wyniki postgpowania, w zakresie wyboru wykonawcow, po zatwierdzeniu przez Zarzad,

zostajg zamieszczone na stronie internetowej Spotdzielni w ciggu 7 dni od daty zatwierdzenia.
Informacja powinna zawiera¢ nazwe przedmiotu postgpowania i nazwe wybranego.
Odstgpienie od powyzszego moze mie¢ miejsce w przypadku, gdy opublikowanie tych danych
naruszatoby prawa Spoétdzielni oraz jej kontrahentéw lub gdy istnieje uzasadniona obawa, ze
informacje te mogltyby by¢ wykorzystane w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni.

§ 13

. W przypadku zaistnienia nastgpujgcych przestanek:

1) brak minimalnej wymagane;j liczby oferentow,

2) nieuzyskanie korzystnej oferty,

3) brak minimalnej liczby ofert spetniajgcych kryteria zawarte w ogloszeniu o przetargu,

4) brak minimalnej liczby ofert spetniajgcych wymagania formalne przetargu,

5) wystgpienie okolicznosci uzasadniajacych zmiang kryteriow przetargu,

6) postgpowanie przetargowe obarczone jest niemozliwg do wusuniecia wadg
uniemozliwiajacg przeprowadzenie przetargu, wybranie najkorzystniejszej oferty lub
zawarcie umowy.

Komisja wystgpuje do Zarzadu o uniewaznienie postgpowania lub wskazanie dalszego toku
postgpowania.

Zarzad Spoétdzielni moze uniewaznié przetarg bez podania przyczyny.

O uniewaznieniu przetargu Komisja niezwlocznie powiadamia oferentow.

Komisja w protokole z przetargu zamieszcza informacj¢ o uniewaznieniu przetargu wraz
podaniem przyczyn uniewaznienia. Przepisy § 12 stosuje si¢ odpowiednio.

. Zarzad Spoldzielni moze podjgé inng decyzje niz wskazywana we wniosku i protokole

Komisji. O decyzji innej niz we wniosku Zarzad informuje Komisj¢ badz Kierownika
Administracji Osiedla wraz z uzasadnieniem.

§ 14

. O decyzji Zarzadu, o dokonaniu wyboru oferenta, nie przyj¢ciu zadnej z ofert albo o

uniewaznieniu przetargu, Administracja Osiedla lub komérka Biura Zarzadu zawiadamia

wszystkich oferentéw, ktorych oferty byty rozpatrywane w czgsci zamknigtej postegpowania.

W informacji o dokonaniu wyboru oferenta nalezy wskazac:

1) najkorzystniejsza ofertg, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana,

2) wykonawcdw, ktorych oferty zostaly odrzucone,

W informacji o uniewaznieniu przetargu nalezy wskazaé¢ podstawe uniewaznienia, o ktorej

mowa w § 13.
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§15

Umowa z wybranym wykonawcom zostanie podpisana na warunkach okreslonych w przetargu.
Wzér umowy stanowi zalacznik nr 5.

2.

§16
Wadium ztozone przez oferenta, ktory wygral w postgpowaniu ulega zarachowaniu na poczet
rozliczen z tytulu zawartej umowy.
Wadium zlozone przez pozostatych oferentéw podlega zwrotowi w terminie poczgwszy od
trzeciego dnia po ogloszeniu wynikow postepowania.

. W przypadku uniewaznienia przetargu, za zgoda oferentow, wadium moze zosta¢ zaliczone

na poczet powtérnego przetargu. Wowczas kwota wplaconego wadium pozostaje
zdeponowana na rachunku Spétdzielni.

Zapytanie o ceng

§17

. Komisja wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do skladania ofert

takg liczbe wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Komisja przesyla oferentom specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia.

Zarzad podpisuje umowe (wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5) z oferentem, ktory
zaproponowat najkorzystniejsza oferte.

§ 18

Przepisy § 5 - § 14 stosuje si¢ odpowiednio.

Zamoéwienie z wolnej reki

§19

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach tryb zaméwienia z wolnej reki mozna stosowaé bez
konieczno$ci sktadania wniosku do Zarzgdu.

§ 20
Przepisy § 5 - § 14 stosuje si¢ odpowiednio.
Przepisy koncowe
§ 21

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzadzenie o ochronie danych):

1) administratorem danych osobowych podanych przez oferentow jest Robotnicza
Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,Praga” z siedzibg w Warszawie, ul. Bialostocka 11, 03-748
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2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Warszawa, nr tel. 22 619-12-21, e-mail: zarzad@rsmpraga.pl, zwana dalej: ,,Spétdzielnig”
lub ,,Administratorem”;

dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych w Spétdzielni, e-mail: iod@rsmpraga.pl;
dane przetwarzane sg w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, na
podstawie prawnej art. 6 ust. 1 b i ¢ oraz art. 9 ust. 2 d ww. ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., ustawy Prawo spéldzielcze z dnia
16 wrzeénia 1982 r., ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych z dnia 15 grudnia 2000 r.,
Statutu Spétdzielni i innych przepiséw prawa ogélnie obowigzujacego;

dane osobowe beda przekazywane odbiorcom danych osobowych, ktdrzy wskaza
podstawe prawng i interes prawny oraz podmiotom $wiadczacym na rzecz Spotdzielni
ustugi na podstawie zawartych uméw i uméw o powierzenie danych;

dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen i obrony przed
roszczeniami przez Administratora;

kazdy ma prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub
o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych;

kazdy ma prawo do wnicsicnia skargi do organu nadzorczego;

podanie danych osobowych jest dobrowolne;

konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci realizacji przez Administratora
zadan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Kazdorazowo nalezy wraz z ogloszeniem o przetargu umiesci¢ na stronie internetowej

klauzulg informacyjnga wg wzoru (zalgcznik nr 6).

3. Kazdorazowo oferent musi dolgczy¢ do oferty oswiadczenie Wykonawcy w zakresie
wypelnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wg
wzoru (zalgcznik nr 7).

§ 22

Z dniem wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 39/2017 Zarzadu
RSM ,,Praga” z dnia 19.12.2017 r. w sprawie postgpowania przetargowego w RSM ,,Praga”.

Zataczniki:

L

oo Bl ol ol

Wzor ogloszenia

Wzor formularza ofertowego

Wzdr protokotu z postgpowania przetargowego

Wzér oswiadczenia oferenta

Wzoér umowy

Wz6r klauzuli informacyjnej zamawiajacego (RODO)

Wzér o§wiadczenia wykonawcy (RODO)

Wzor Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ)
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